แบบใบลาพักผ่อน
เขียนที่    วิทยาลัยการแพทย์แผนไทย
                        วันที่…...เดือน………………พ.ศ….……
เรื่อง
ขอลาพักผ่อน
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยการแพทย์แผนไทย
ข้าพเจ้า




ตำแหน่ง




.
ระดับ



สังกัด







.มีวันพักผ่อนสะสม       วันทำการ และมีสิทธิลาพักผ่อนประจำปีอีก 10 วันทำการ รวมเป็น
วันทำการ จึงขอลาพักผ่อนตั้งแต่วันที่


 ถึงวันที่


          มีกำหนด        วัน ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้







           .หมายเลขโทรศัพท์



.
( ไม่มีสอน  ( มีสอน โดยดำเนินการ ดังนี้






























.
 (ลงชื่อ)


            (…………………………………………..)

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้

	ลามาแล้ว
(วันทำการ)
	ลาครั้งนี้
(วันทำการ)
	รวมเป็น
(วันทำการ)

	
	
	


ลงชื่อ………………………………………ผู้ตรวจสอบ
          (นางสาวอุษา    แซ่ซิ่น)
          เจ้าหน้าที่งานบุคลากร
     วันที่
/
/


หมายเหตุ : ส่งล่วงหน้า 5 วันทำการ และต้องได้รับ 
               การอนุญาตก่อนเดินทาง มิฉะนั้น 

จะถือว่าขาดงาน
2. ความเห็นผู้บังคับบัญชา


						


						


(ลงชื่อ) 					


		(				)


	ตำแหน่ง					


	วันที่		/		/	








3. คำสั่ง


(  )  อนุญาต                                   (  ) ไม่อนุญาต


……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………





(ลงชื่อ)……………………………………………………..


    (นางสาวสิริภัทร  ชมัฒพงษ์)


             ผู้อำนวยการวิทยาลัยการแพทย์แผนไทย	


         วันที่		/		/	








ความเห็นผู้บังคับบัญชาข้างต้น


						


						


(ลงชื่อ) 					


		(				)


	ตำแหน่ง					


	วันที่		/		/	











