คำแนะนำในการจัดทำสัญญาอนุญาตฯสัญญารับทุนฯ และสัญญาค้ำประกันเพื่อศึกษาต่อในประเทศ
1.   ผู้รับทุนและผู้ค้ำประกัน  มาจัดทำสัญญาต่อหน้าเจ้าหน้าที่ของคณะ/กองบริหารงานบุคคล
(กรณีหน่วยงานที่ยังไม่ได้รับมอบอำนาจให้จัดทำสัญญาที่กองบริหารงานบุคคล มีดังนี้
· หน่วยงานสนับสนุน

-  คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์
· วิทยาลัยการแพทย์แผนไทย
-  บุคคลภายนอก
(กรณีจัดทำสัญญาที่คณะให้แนบหนังสือรับรองรายมือชื่อ
(กรณีจัดทำสัญญาที่กองบริหารงานบุคคลต้องนำผู้ค้ำประกัน  สามีหรือภรรยา(ถ้ามี) ของ

ผู้รับทุนและผู้ค้ำประกันมาทำสัญญาต่อหน้าเจ้าหน้าที่

2.   จัดทำสัญญา จำนวน 3 ชุด
3.   ติดอาการแสตมป์
-  สัญญารับทุนฯ  ชุดละ 1 บาท (1 ชุด)
สัญญาค้ำประกันรับทุนฯ  ชุดละ 10 บาท (1 ชุด) 
-  สัญญาอนุญาตฯ ชุดละ 1 บาท (1 ชุด)
สัญญาค้ำประกันอนุญาตฯ  ชุดละ 10 บาท (1 ชุด)
4.   กรอกข้อความให้ครบถ้วนและชัดเจน ห้ามใช้อักษรย่อ ใช้ปากกาหมึกสีเดียวกัน   โดยเจ้าหน้าที่ของ 
      คณะ/กองบริหารงานบุคคล (ผู้ดำเนินการทำสัญญา) ลงลายมือชื่อเป็นพยานการทำสัญญา  
5.   กรอกรายละเอียดของผู้รับทุนและผู้ค้ำประกันให้ถูกต้องชัดเจน กรณีเขียนผิดให้ขีดฆ่าและเซ็นชื่อกำกับ
6.   ผู้ค้ำประกันคือ บิดา หรือ มารดา หรือ พี่-น้อง ร่วมบิดา-มารดา 
7.   หลักฐานประกอบสัญญารับทุนฯ สัญญาอนุญาตฯ ของผู้รับทุน  (จำนวน 3 ชุด) มีดังนี้

7.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน

7.2 สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ (ถ้ามี)

7.3 สำเนาทะเบียนบ้าน


กรณีมีคู่สมรส
· สำเนาทะเบียนสมรส
· สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคู่สมรส
· สำเนาทะเบียนบ้านของคู่สมรส
7.4 หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ/นามสกุล ของผู้รับทุนและคู่สมรส (ถ้ามีการเปลี่ยนแปลง)
8.   หลักฐานประกอบการทำสัญญาค้ำประกันฯ ของผู้ค้ำประกัน (จำนวน 3 ชุด) มีดังนี้

8.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน

8.2 สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ (ถ้ามี)

8.3 สำเนาทะเบียนบ้าน


กรณีมีคู่สมรส

· สำเนาทะเบียนสมรส
· สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของคู่สมรส
· สำเนาทะเบียนบ้านของคู่สมรส
 
8.4 หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ/นามสกุล ของผู้รับทุนและคู่สมรส (ถ้ามีการเปลี่ยนแปลง)
9. ติดรูปถ่ายที่สัญญารับทุนฯจำนวน 1 รูป (1 ชุด)

