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แบบแจ้งรายละเอียดการปฏิบัติงาน                                                        

เรียน    หัวหนา้งานสหกิจศึกษา / อาจารย์นิเทศนักศึกษา  

(ผู้ให้ข้อมูล : นักศึกษาร่วมกับผู้นิเทศงาน) 
ขอแจ้งรายละเอยีดเกีย่วกับต าแหน่งงาน ลักษณะงาน และ ผูน้ิเทศงาน ดังนี ้
 

1.  ชื่อ ที่อยูข่องสถานประกอบการ 
โปรดให้ชื่อที่เป็นทางการ และ ที่อยู่ (เพื่อประกอบการเดินทางไปนิเทศงานนักศึกษาที่ถูกตอ้ง   โปรดระบุที่อยู่ตามสถานทีท่ี่นักศึกษาปฏิบัติงาน) 

ชื่อสถานประกอบการ       
(ภาษาไทย)_______________________________________________________________________________________________________________     
(ภาษาอังกฤษ)_____________________________________________________________________________________________________________  
เลขที่__________ซอย___________________________ถนน_____________________________ต าบล/แขวง___________________________
อ าเภอ/เขต________________________________จังหวัด_______________________________รหัสไปรษณีย์__________________________ 
โทรศัพท์ _________________________โทรสาร________________________________E-mail________________________________________                  

 
2. ผู้จัดการทั่วไป / ผู้จัดการโรงงาน และผู้ได้รับมอบหมายให้ประสานงาน 

ชื่อผู้จัดการสถานประกอบการ _____________________________________________ต าแหน่ง_____________________________________________ 
โทรศัพท์ _________________________________โทรสาร________________________________ E-mail____________________________________ 

การติดต่อประสานงานกับมหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุร ี(การนิเทศงานนักศึกษา และอื่นๆ)  ขอมอบให ้
(     ) ติดต่อกับผู้จัดการโดยตรง                        (     ) มอบหมายใหบุ้คคลต่อไปนี้ประสานงานแทน  

       ชือ่-นามสกุล______________________________________________________________________________________________________________ 
       ต าแหน่ง_________________________________________________________แผนก/ฝ่าย________________________________________________ 

 โทรศัพท์ _______________________________ โทรสาร______________________________ E-mail_______________________________________ 

 
   3. ผู้นิเทศงาน  

ชื่อ-นามสกุล______________________________________________________________________________________________________________ 
ต าแหน่ง_____________________________________________________แผนก/ฝ่าย ___________________________________________________ 
โทรศัพท์ _________________________________โทรสาร_________________________________ E-mail___________________________________ 

 
4. งานที่มอบหมายนักศึกษา 

ชื่อนักศึกษา_________________________________________________________________ รหัสนักศึกษา __________________________________ 
สาขาวิชา_________________________________________________________คณะ/วิทยาลยั_____________________________________________ 

ต าแหน่งงานที่นกัศึกษาปฏิบัต ิ(Job Position)_____________________________________________________________________________________ 
ลักษณะงานที่นกัศึกษาปฏิบัต ิ(Job Description)___________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________________________________ 

           

5. ชื่อที่อยู่ ผู้ที่สามารถติดต่อได้ในกรณีฉุกเฉิน 
 
ชื่อ-นามสกุล_______________________________________________________________________________________________________ 
เลขที่________ซอย_______________ถนน_________________ต าบล/แขวง___________________อ าเภอ/เขต_____________________
จังหวัด__________________รหัสไปรษณีย์_________โทรศัพท์______________โทรสาร________________E-mail_________________________                     
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แผนที่แสดงต าแหน่งสถานประกอบการ    

เพื่อความสะดวกในการนิเทศงานของคณาจารย์ โปรดระบุชื่อถนนและสถานทีส่ าคัญใกล้เคียงที่สามารถเข้าใจโดยง่าย 
และแนบแผนที่พรอ้มระบุเส้นทางการเดินทางไปยังสถานประกอบการ  โดยใช้ระบบข้อมูลจากเครือข่าย   Internet  เป็นหลัก 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

   
 
 
 
 
   

 

 

 

 

 
 

 

หมายเหตุ  

โปรดส่งคนื งานสหกิจศึกษาคณะฯ/วิทยาลัยฯ__________________ ภายในสปัดาห์แรก ของการปฏบิตัิงานของนกัศกึษาด้วย จักขอบคณุยิ่ง 

 
 

      (ลงช่ือ)………………..…..………………………… (ผู้ นิเทศงาน) 

(…………………………………………….) 

      ต าแหน่ง................................................................................. 

      วนัที่………………………….……..…………………………..… 

 

(ลงช่ือ).............................…............................นกัศกึษา 

(…………….…….……………………….) 

 วนัที่....................................................................... 

หน้าที่ 2/2             
ปรับปรุงเมื่อ 16 พ.ค.55 


